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PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PEIVAITAMAN MODAL
DAN PELAYAITAN TERPADU SATU PINTU

NOMOR SOP 37 IE,KO 12022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
REVISI KE
TANGGAL REVIU
TANGGAL EFEKTIF November 2022
DISAHKAN OLEH AS AMAN MODAL

SATU PIITTU

blna Tingkat I
to4t4 199403 I OO7

NAMA SOP / SURAT IZIIIT PRAKTIT( TEITAGA GIZI

DASAR IIUKTTM KT'ALIFIITASI PTLAITSAITA I/
1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OOg tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OL4 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 26 Tahun 2OL3 tentang

Penyelenggaraan Pekerjaan dan Praktik Tenaga Gizi.

1. Memiliki pengetahuan tentanglzin Praktik Tenaga Gizi;
2. Memahami Surat Izin Praktik Tenaga Gizi;
3. Memahami tentang mekanisme pelayanan Surat Izin Praktik Tenaga Gizi;
4. Memahami dasar penetapan izin dan syarat-syarat Surat lzin Praktik

Tenaga Gizi;
5. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi;
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka, bertanggungjawab,

serta santun kepada pihak yang memerlukan.

I{TTEru(AITAIT
SOP Surat Keluar 1. Seperangkat komputer dan printer;

2. Alat tulis kantor;
3. Koneksi wtfi dan perlengkapannya.

PERII{GATA.IT PETTCATATAN DAIT PEITDATAAN
Apabila tenaga gizi tidak memiliki Izin Praktik ?enaga Gizi maka
tidak diperkenankan untuk meLakukan paktik dan akan
dikenakan sanksi sesuai peraturan perundang-perundangan
yang berlaku.

1. Agenda surat keluar:
2. Dokumen perizinan tersimpan dalam basis data system.
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I

MengunSeah lreikas [E.sysatsn
s6uai jeDb rErDoholtan izio -l Pcrsyataran perizinan O hri B€rkaB peEyaEtao terunE8an

dan notifrkasi kcpada p€tu8as
bi&n8 r)crkoromiaD

2

Melakukan p.ne.ik6am br.lkas
izin yarg diuDsssi pemohoD,
apabla b.rkas lcnskap naka
dit ruskU ke tiD teknis DiDas
K6ehatan, apabild tidal
Ienskap berLas ditertlrElkan ke
Pemohon untuk p.rbsikm

nd
Berkas pemolblm I hai l. Berkas tttuhonm terpilah

s6uai hsl aks.s verifikator
2. Notifka6i kepada DirEs

3. Notiikasi kepada I'eoohon
4. PeErohon mendi@ Tuda
Terirna Pe.mohonm

3

Melakul€n Verifika.i t lknis
belkas pemohond, apabila
berk* telah valid maka
meneunsrah rekoBendasi
tis.tujui" Bedaryka! apabila
b.rka8 tidat r€lid oal(s berkai
dikcmbar @n kc Pcmohon

nd.k

B€rkas perlrcIlorjfu 2 tEri l. a.;koEeodasi t tnk Diiag
Keseh5ta! r.ruDggah
2. Notifikasi kcpada petu8as
bj.tal8 pcrekonmian

Mel,akukan ve.i6ksi trrkag dan
Rekom€ndasi Tekds, apabila
seBuai dan "dtu€rrjDi" 0aka
dibuatkan Drqr? SuEt Izin
hal(tik da, dit ruskan ke
pimpimr\ apabila "tida&
di*tujui" ma-ka di kearbalikan
ke p€Eoho! u uk pcrbaikan

Idrk

__l

Belkas FrEohon6r
dar Rekom.nda.i
Teknis Dinas liesehat n

I twi Rekomcndaii "disetdui" mala
Dnqn Surat IziD PEktik

5

Melal<ukan patEj ,rqrt Sumt Dmi sumt Izin haktik 2 jam Drqll Sumt lzin Praktik t l6h
di paEf

6
Momheri paEf pada D,all Sumt

-l
Da, suEt lrin Praltik D'qr? Surut lzin haktik &rah

7
Membed paElpada Drqn Surat
lzin Praldk

D^rl SuEt lzin Pml<tijr D,lrl SuEt IziD Plaldik t lah
di ps.af

a
M€ncetlk Sumt lzir P!:at'tik DEn Surat Izin Pm]..tik Sumt Izin Praktil t lai di

9
Metrmdetaryei Surat lrin S''et Izin Praltik &latr di

o \rr.n\Produl Hukumco22v<ep PanIaig\oPMPISASoFILAMPIRAN\FLOWCHARTBT{KSUid tzin t aldk rena!6 Gizi)n5
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I z 3 4 5 6 7 a 9 10 1t 12 l3 l4

1(,

Membcri nomor dm
membubuhkm stempel pada
Sumt Izin Pralrtik

Surat lzin Praktik 2 jam Slmt lan Pmldik telal
bemomor dan beretem1rel

11

Melakukan swrnl;lg Surat lzin
Pmktik dan mengunggah Suat
l?in ha.ktik pada aplikasi nal<c
du Memberikan notifikaBi
melalui aplikasi kepada
pcmohon bahwa Srrmt lzin
Pral(tik telah terbit kemudian
mengmipkan so./trqpg maupm

Sumt Izin Praldik

Sumt Izin Pmktik telah
bcmomor dan
bemtemtEl

2jm l. Surat Izin Pra-ktik telah di
scm
2. Surat Izirt Praktik telalr
tereirnpan dalam komputer
lokal dan database sistem
3. Sumt lzin Pra]<tik tersimpan
dalam bentuk hardcopy
4. Notifikasi pa.da dashboard
lmohon bahwa Sumt lzin
Pralrtik tefah tetbit (donubad
Tiket Pengambilan) dm dapa.t
dimbil di Dinas Pemuaan
Modal dm Pelaymm Terpa.du
Satu Pintu

t2
Melakukan rcgisar penyemhil
Sumt Izin Pmlrtik

Sumt lzin Pmktik tclah
di nomori dan stcrupel

2 jun Surat lzin haktik Gregister

l3

Menyemhkan Tiket Pengambilm
dan fotrcopy KIP (sumt kuasa
bcmtemi Rp.10.OO0 bila
dikuasakal)

__l
Surat Izin Praktik 2 jarn Surat Izin Pmktik ditcrima

pemohon

TOTAI. 7 Eul
KcrJr

D:\alfan\Produk HukumU022\Kep. Panjang\DPMPTSF\SOP\LAMPIRAN\FLOWCHART!37-oK-Surat lzin Praldk Tenaga Gizi.xls


